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เปลี�ยนแปลงวนัลา
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สามารถ ทําได้ ถ้ายงัไมส่ิ�นสดุในกําหนดวนันั�น ๆ 

สามารถ แก้ไขวนัลา รายการบางวนัได้ กรณี ยงัไมส่ิ�นสดุวนัลานั�น ๆ

ไมส่ามารถ แก้ไข เปลี�ยนแปลง หรอืยกเลิก วนัลาได้   หาก เลยวนัลา นั�น ๆ

5



Your paragraph text

ตัวอยา่งการแก้ไขวันลา 

ตามตัวอยา่ง  จะแสดงการแก้ไข วันที� 25 - 28 พ.ย. 2567



3.1

คลิ�กที�รูป ปากกา1.

2. เข้าสูห่น้าจอการแก้ไข

1

แก้ไขรายการลา1.

3.  หากต้องกการแก้ไขแหรอืลบวันใดวันหนึ�ง
     ใหก้ดเขา้ไปที� รูปปากกา ของรายการวันนั�น

2.  จะแสดงรายการ วันที�เรา ยื�นวันลา  25/26/27/28

3.1 กรณ ีต้องการยกเลิกวันทั�งหมดสาํหรบัใบลานี� ใหก้ด ลบ



4.  กรณต้ีองการแก้ไข วันลา วันที� 26 พ.ย.

4.1  กรณต้ีองการยกเลิกวันลา วันที� 26 พ.ย. ใหเ้ลือกลบ

4.2  กรณ ีเปลี�ยนวันใหเ้ลือก วันที�และเวลา เริ�มต้น สิ�นสดุ ในวันที�เราต้องการใหม่

4.1

4.2



5. เมื�อเลือก รายการลบวันที� 26 พ.ย. แล้วจะปรากฎหน้าจอตามแสดง

วันที�่ 26 หายไปแล้ว

6.  กดสง่ เพื�อขออนุมติัการยกเลิก
6.1  กรณ ี 1. อนุมติัแล้ว จะสง่คําขอไปหาหวัหน้างาน
6.2 กรณ ี2. รอการอนุมติั  จะไมส่ง่คําขอ แต่จะเป�นการเปลยีนแปลงรายการคําขอ



7.  แสดงรายการลาพกัผอ่นที�แก้ไขแล้ว

8. ตรวจสอบรายการแก้ไข โดยคลิ�กเขา้ไปที�รูป “ปากกา”

9. แสดงรายการวันลา 


