
ขั้นตอนการพิมพข์้อมูลผู้สมัคร 
Oracle HCM Cloud

โดย
งานบริการทรัพยากรบุคคล กองทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยขอนแก่น



การเขา้สู่ระบบและไปทีโ่มดูลการจา้งงาน

ล็อกอนิเขา้สูร่ะบบ

ใชบ้ญัชผูีใ้ชข้องคณุเขา้สู ่Oracle HCM Cloud

เลอืกโมดูล

ไปกลุม่ไคลแอนดข์องฉัน   เลอืก เมนู “การจา้งงาน”



ค้นหาผู้สมัครที่ต้องการ จากเมนู “ค าขอรับพนักงาน”

เลือกค าขอพนักงาน

เลือกต าแหน่งที่ต้องการพิมพ์ใบสมัคร
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เมื่อคลิ๊กที่เมนู การจ้างงาน จะปรากฎหน้าต่าง รายการค าขอรับพนักงานที่ได้จัดท าไว้



1. คลิ๊กที่จ านวนการสมัคร 

2. จะแสดงหน้าต่าง รายชื่อผู้สมัคร
    โดย ให้สังเกตชื่อต าแหน่งว่าถูกต้องตามที่เลือก

และ บุคคลดังกล่าวช าระเงินส าเร็จแล้วหรือไม่

ขั้นตอนส าหรับการพิมพ์
1



วิธีที่ 1
1. คลิ๊กที่

2. เมนู 
“การด าเนินการ”  
เลือก “พิมพ์”

3. แสดงหน้าต่าง “พิมพ์ใบสมัคร”
ให้เลือกรายการที่ต้องการแสดงพิมพ์

4. กดที่ปุ่ม “พิมพ์”



 

แสดงหน้าต่างใบสมัคร

Print
สั่งพิมพ์ประวัติผู้สมัครโดยตรง

Download PDF
ดาวน์โหลดไฟล์  PDF  ส าหรับจัดเก็บหรือส่งต่อ

สดใส ขยันยิง่



วิธีที่ 2
1. คลิ๊กเลือก ชื่อผู้สมัคร ที่ช าระเงินส าเร็จ

นางสาว สดใส ขยันยิง่

111111



วิธีที่ 2
2. แสดงหน้าต่างข้อมูล ผู้สมัครที่เราเลอืก

นางสาว สดใส ขยันยิง่ (111111)

3. คลิ๊กเมนู “การด าเนินการ”



3. แสดงหน้าต่าง “พิมพ์ใบสมัคร”
ให้เลือกรายการที่ต้องการแสดงพิมพ์

4. กดที่ปุ่ม “พิมพ์”
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แสดงหน้าต่างใบสมัคร

Print
สั่งพิมพ์ประวัติผู้สมัครโดยตรง

Download PDF
ดาวน์โหลดไฟล์  PDF  ส าหรับจัดเก็บหรือส่งต่อ

สดใส ขยันยิง่



ข้อควรระวังและค าแนะน าเพิ่มเติม

ตรวจสอบสถานะผู้สมัคร ตรวจสอบต าแหน่งที่ต้องการ บันทึกรายการใบสมัคร 
เพื่อง่ายต่อการกลับมาใช้อีกครั้ง

งานบริการทรัพยากรบุคคล กองทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยขอนแก่น

Email Address : hr@kku.ac.th
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