
การเพ่ิมเวลาท างานใหบุ้คลากร  

1.เลือกไคลเอนต์ของฉัน--- เลือกแสดงเพ่ิมเติม 

 

 

2. รายการเวลา  เลือก บันทึกเวลาท างานของทมีม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.  เมนู บันทึกเวลาของทีม— ให้เลือก  เพ่ิม 

 

 

4. ค้นหาบุคลากรที่ต้องการเพ่ิมเวลา 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. เมนู เพ่ิมบันทึกเวลาท างาน  จะแสดงรายการที่มีอยู่ 

 

 

1. กด *วันที่  เลือก วันที่ของเดือนที่ต้องการ เช่น ตัวอย่าง ต้องการเพ่ิมเดือน พฤษภาคม ให้เลือก พฤษภาคม 
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2. กด เพ่ิม เพ่ือเพ่ิมเวลาท างานของวันนั้น ๆ 

 

 

3. หน้าต่าง แสดงรายการบันทึก เวลา ที่กดเพ่ิม  ให้แอดมิน เพ่ิมข้อมูลตาม Label ที่ก าหนด โดย ด าเนินการเฉพาะ 

Label ทีม่ี * 

 

 

4. เมื่อกรอกข้อมลูเรียบร้อยแล้ว ให้ กดตกลง 

5. กดบันทึกและปิด  และกดใช้การเปลี่ยนแปลง 

2 


