
ขั้นตอนการจัดทำข้อมูลเพื่อเบิกจ่าย OT (Upload Pre OT) 

1. เปิดไฟล์ Excel แล้วกรอกรายละเอียดข้อมูลตามรูปแบบที่ระบบกำหนด (คอลัมน์ F – K ต้องตั้งค่า
เป็น ข้อความ) 

 
2. เมื่อใส่ข้อมูลครบทุกคนและครบทุกรายการแล้ว ให้บันทึกไฟล์ (ตามที่เราเข้าใจง่ายๆ) และกำหนด

นามสกุลของไฟล์เป็น CSV UTF-8 

 
 

3. คัดลอกลิงค์ https://iaajtj.fa.ocs.oraclecloud.com/cs/ ไปวางใน ULR แล้วกดเอ็นเตอร์ 

 
 

https://iaajtj.fa.ocs.oraclecloud.com/cs/


4. คลิก + Browse Content คลิก + Folders 

 

 

5. คลิก +integrations แล้วคลกิ + PRE_OT แล้วคลิก + ของ OT แตป่ระเภท (+ PROJECT_PRE_OT 
(โอทีโครงการ) หรือ REGULAR_PRE_OT (โอทีปกติของหน่วยงาน))   

 



6. (ตัวอย่างโอทีปกติ) คลิก + REGULAR_PRE_OT แล้วคลิก to be processed files 

 
7. คลิก Add แล้วคลิก New Content Item 

 

8. กรอกข้อมูลรายละเอียด * Title (ตั้งชื่อใหม่ตามที่เขา้ใจ เช่น เบิกจ่ายโอที งาน.. เดือน...) แล้วเลือก
ไฟล์ที่เราบันทึกไว้ในขั้นตอนที่ 2 แล้วคลิก Check In 

 

 



9. จะปรากฏข้อมูลที่ Upload Pre OT แสดงว่าเสร็จเรียบร้อยแล้ว  

 
10. กรณีที่ต้องการลบข้อมูลที่ Upload เสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกสัญลักษณใ์นคอลัมน์ Actions ของ

แถวที่ต้องการลบ แล้วเลือก delete 

 

 


