
ขั้นตอนการดูข้อมูลการลงเวลาปฏิบัติงาน โดย Time Admin 

1. กลุ่มไคแอนของฉัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. การจัดการเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. รายการบันทึกเวลา 

 



4. ขั้นสูง 

 

5. คลิกสามเหลี่ยม ตรงแถว ที่ตั้ง คลิกค้นหา 

 

6. คลิกขั้นสูง 

 

 



7. ชื่อ คลิกสามเหลี่ยม เลือก ประกอบด้วย 

 
 

8. พิมพ์ชื่อหน่วยงาน คลิกค้นหา 

 

 

9. คลิกตรงชื่อหน่วยงาน คลิกตกลง 

 



10. เลือกตั้งแต่วันที่-เลือกถึงวันที่ (เลือกช่วงวันทีท่ี่ต้องการดูข้อมูล) คลิกค้นหา 

 

11. ก็จะปรากฏข้อมูลตามที่เราคน้หา และสามารถสง่ข้อมูลไป Excel ได้ โดยคลิกปุ่ม เอ็กซ์ปอร์ตเป็น Excel 

 


