
ขั้นตอนการลงเวลาปฏิบัติงานโดย Time admin 

1. ไปที่ กลุ่มไคลแอนต์ของฉัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิก แสดงเพ่ิมเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เมนูเวลา คลิก บันทึกเวลาทำงานของทีม 

 

 

 

 

 



4. พิมพ์ชื่อ-สกุล พนักงาน กดค้นหา   

 

5. คลิก ช่วงเดือนที่ต้องการลงเวลาเพิ่มเติม 

 

6. คลิก + เพ่ิม 

 

7. กรอกข้อมูลรายละเอียดตรงที่มี * ให้ครบ (เหมือนกับลงเวลาในระบบ Time Card ของอาจารย์) คลิก
ตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

8. กดบันทึกและปิด แล้วกด ใช้การเปลี่ยนแปลง 


