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โครงการระบบการบริหารทรัพยากรองคกร 
(Enterprise Resource Planning – ERP) 

 
 

 

ระบบบริหารจัดการคาตอบแทน 
การบริหารจดัการคาตอบแทน (COMPENSATION MANAGEMENT) 

(แผนการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ และ ลูกจางประจำ) 

 
 

นำเสนอ 

มหาวิทยาลัยขอนแกน 
 
 
 
 
 

โดย 

บริษัท ลานนาคอม จำกัด 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



1. วิธีเข้ามาดาวน์โหลดโปรแกรมเข้าท่ี 3 ขีด ขา้งโลโก้ KKU. 

 

2. กดลูกศรที่เครื่องมือ 

 

 

 



 

3. กดดาวน์โหลดโปรแกรม 
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2. 
เมื่อไดไฟลสวนขยายมาแลวใหทำการติดตั้ง ซึ่งเมื่อกดที่ไฟลจะแสดงผลเหมือนดังภาพใหทำการกด 
Next> 

  

3. หลังจากนั้นทำการกด Install 
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4. ไฟลจะกำลังติดตั้งบนระบบ 

  

5. ติดตั้งเสร็จสิ้นแลวกด Close 
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2. 

เมื่อเขามาสูหนา “การจายคาตอบแทนพนักงาน” แลวจะปรากฏ (i) ไมมีแผนคาตอบแทนที่ใชไดใน
ขณะนี้ ใหทำการการกดที่ Dropdown ดังรูปเพื่อการเปลี่ยนบทบาททำหนาที่แทนที่เก่ียวของ 

 President 
 Division Manager 
 Department Manager 
 Review Manager 

 
**หมายเหตุ หากเปนบทบาทที่เกี่ยวของอยูแลวจะปรากฎแผนคาตอบแทน  
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3.4.2. วิธีการเขาสูระบบ Excel Oracle Worksheet 

ลำดับ กระบวนการ 

1. 
สามารถตรวจสอบ Excel Oracle Worksheet โดยไปที่ กลุมไคลแอนตของฉัน > คาตอบแทน > 
การจายคาตอบแทน > ทำหนาที่เปนโปรแกรมจัดการพร็อกซ่ี 
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3. 
ระบบจะปรากฏแผนคาตอบแทนที่สามารถใชงานได ใหทำการเลือกแผนการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ
ที่เก่ียวของ หลังจากนั้นทำการเขาสูเมนู “Award Increase” เพ่ือเขาสูหนาเวิรคบนระบบ 
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4. 
หลังจากนั้นกด เพื่อดาวนโหลด Worksheet ระบบจะแสดงขอมูลบนกลองใหเรากด “ดำเนินการ
ตอ” เพ่ือไปดาวนโหลด Excel Oracle Worksheet เมื่อดาวนโหลดเสร็จสิ้นใหทำการกดที่ไฟล
ดังกลาว 
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5. 
เมื่อเขามาสูหนา Excel Oracle Worksheet ใหกด Enable Editing ระบบจะแสดงกลองเพ่ือทำ
การเชื่อมโยงใหกด Yes หลังจากนั้นจะปรากฎกลองเพื่อเขาสูระบบ ซึ่งแอคเคาทที่ Log-in บนระบบ
และ Excel Oracle Worksheet ตองเหมือนกัน 
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6. 
หลังจากเขาสูระบบแลว ใหจะปรากฎกลองใหเรากด Skip ระบบประมวลและแสดงขอมูลโดยอางอิง
จากเวิรคชีทบนระบบ 
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3.4.3. วิธีการกรอกขอมูล the Excel Oracle Worksheet 

ลำดับ กระบวนการ 

1. 
เมื่อเขามาสู Excel Oracle Worksheet ใหตรวจสอบคอลัมนสีขาวคือ คอลัมนที่ผูใชงานสามารถทำ
การแกไขได 

  

2. 
เงื่อนไขและขอจำกัดของ Excel Oracle Worksheet 

1. ระบบอนุญาติใหผูใชงานสามารถ Copy Paste 
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2. ระบบไมอนุญาติใหผูใชงานผูก Excel Formula โดยตรงบน Worksheet เนื่องจากขัดกับ 
logic ของระบบที่วางไว 

 
ขอแนะนำในการใชงาน 

- ในกรณีจำเปนตองใช Excel Formula แนะนำใหผูใชงานนั้นทำการคัดลอกขอมูล จาก Excel 
Oracle Worksheet ไปในอีกเวิรคบุคนึง (Save As) แลวทำการแกไขขอมูลในไฟลดังกลาว
ซึ่งเมื่อทำขอมูลเสร็จสิ้นใหคัดลอก (Copy Value) ขอมูลจากเวิรคบุคท่ีทำการแกไขขอมูลไปสู 
Excel Oracle Worksheet 

  

 

3.4.4. วิธีการอัปเดตขอมูลจากเวิรคชีทบนระบบมาแสดงผลบน Excel Oracle Worksheet 

ลำดับ กระบวนการ 

1. 
หากตองอัปเดตขอมูลจากเวิรคชีทบนระบบมาแสดงผลบน Excel Oracle Worksheet ใหทำการกด
ปุม Download Again 
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3.5.2.  วิธีการเขาสูระบบ Excel Oracle Worksheet 

ลำดับ กระบวนการ 

1. 
สามารถตรวจสอบ Excel Oracle Worksheet โดยไปที่ กลุมไคลแอนตของฉัน > คาตอบแทน > 
การจายคาตอบแทน > ทำหนาที่เปนโปรแกรมจัดการพร็อกซ่ี 

 

  

2. 

เมื่อเขามาสูหนา “การจายคาตอบแทนพนักงาน” แลวจะปรากฏ (i) ไมมีแผนคาตอบแทนที่ใชไดใน
ขณะนี้ ใหทำการการกดที่ Dropdown ดังรูปเพื่อการเปลี่ยนบทบาททำหนาที่แทนที่เก่ียวของ 

 President 
 Division Manager 
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 Department Manager 
 Review Manager 

 
**หมายเหตุ หากเปนบทบาทที่เกี่ยวของอยูแลวจะปรากฎแผนคาตอบแทน  

  

3. 
ระบบจะปรากฏแผนคาตอบแทนที่สามารถใชงานได ใหทำการเลือกแผนการเลื่อนเงินเดือนขาราชการ
ที่เก่ียวของ หลังจากนั้นทำการเขาสูเมนู “Award Increase” เพ่ือเขาสูหนาเวิรคบนระบบ 
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4. 
หลังจากนั้นกด เพื่อดาวนโหลด Worksheet ระบบจะแสดงขอมูลบนกลองใหเรากด “ดำเนินการ
ตอ” เพ่ือไปดาวนโหลด Excel Oracle Worksheet เมื่อดาวนโหลดเสร็จสิ้นใหทำการกดที่ไฟล
ดังกลาว 
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5. 
เมื่อเขามาสูหนา Excel Oracle Worksheet ใหกด Enable Editing ระบบจะแสดงกลองเพ่ือทำ
การเชื่อมโยงใหกด Yes หลังจากนั้นจะปรากฎกลองเพื่อเขาสูระบบ ซึ่งแอคเคาทที่ Log-in บนระบบ
และ Excel Oracle Worksheet ตองเหมือนกัน 
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6. 
หลังจากเขาสูระบบแลว ใหจะปรากฎกลองใหเรากด Skip ระบบประมวลและแสดงขอมูลโดยอางอิง
จากเวิรคชีทบนระบบ 
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3.5.3.  วิธีการกรอกขอมูล the Excel Oracle Worksheet 

ลำดับ กระบวนการ 

1. 
เมื่อเขามาสู Excel Oracle Worksheet ใหตรวจสอบคอลัมนสีขาวคือ คอลัมนที่ผูใชงานสามารถทำ
การแกไขได 

  

2. 
เงื่อนไขและขอจำกัดของ Excel Oracle Worksheet 

3. ระบบอนุญาติใหผูใชงานสามารถ Copy Paste 
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4. ระบบไมอนุญาติใหผูใชงานผูก Excel Formula โดยตรงบน Worksheet เนื่องจากขัดกับ 
logic ของระบบที่วางไว 

 
ขอแนะนำในการใชงาน 

- ในกรณีจำเปนตองใช Excel Formula แนะนำใหผูใชงานนั้นทำการคัดลอกขอมูล จาก Excel 
Oracle Worksheet ไปในอีกเวิรคบุคนึง (Save As) แลวทำการแกไขขอมูลในไฟลดังกลาว
ซึ่งเมื่อทำขอมูลเสร็จสิ้นใหคัดลอก (Copy Value) ขอมูลจากเวิรคบุคท่ีทำการแกไขขอมูลไปสู 
Excel Oracle Worksheet 

  

 
 
 
 
 
 
 

3.5.4.  วิธีการอัปเดตขอมูลจากเวิรคชีทบนระบบมาแสดงผลบน Excel Oracle Worksheet 

ลำดับ กระบวนการ 

1. 
หากตองอัปเดตขอมูลจากเวิรคชีทบนระบบมาแสดงผลบน Excel Oracle Worksheet ใหทำการกด
ปุม Download Again 
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3.5.5.  วิธีการสงขอมูลบน Excel Oracle Worksheet ไปแสดงผลบนเวิรคชีทในระบบ 

ลำดับ กระบวนการ 

1. 
หลังจากทำการแกไขขอมูลพนักงานบน Excel Oracle Worksheet เรียบรอยแลวใหทำการกด 
Upload เพ่ือสงขอมูลจาก Excel Oracle Worksheet ไปแสดงผลบนเวิรคชีทในระบบ 

  

 

3.6. การอนุมัติเวิรคชีท, เพิกถอนเวิรคชีทและการตรวจสอบการแจงเตือน (Dean or HR 
center/President or HR BU) 

3.6.1. สงเพ่ืออนุมัติ (Submit for Approval) 

ลำดับ กระบวนการ 


